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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS N° 039/2021

RETIFICAGAO DO EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PUBLICO PARA
CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS NA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CACEQUI.

A PREFEITA MUNICIPAL DE CACEQUI, ANA PAULA MACHADO
MENDES DEL OLMO, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico a
RETIFICAGAO do Edital de abertura das inscricdes para o Processo Seletivo
Simplificado, a ser realizado pelo CENTRO DE INTEGRACAO EMPRESA ESCOLA
DO RIO GRANDE DO SUL - CIEE-RS, com vistas ao preenchimento de vagas
para estagio remunerado de estudantes, com duracdo de até dois (02) anos,
em conformidade com o que estabelece a Lei Federal n® 11.788, de 25.09.2008
c/c Lei Municipal N.° 3.198 de 02 de Junho de 2009 e nos termos dispostos
neste Edital.

Esta retificacdo tem por finalidade alterar os itens 2. DAS VAGAS
e 0 ANEXO I, como segue:

ONDE SE LE:
2. DAS VAGAS

2.1. O Processo Seletivo de Estagiarios visa ao preenchimento de vagas para os
Cursos 0s quais nao mais existem candidatos na fila de espera com relacao ao
ultimo processo seletivo.

OBSERVACAO: Em conformidade com a Lei Federal n® 11.788, de
25.09.2008, que disciplina a matéria de estagio, fica vedado ao candidato que
por ventura ja tenha participado de outro processo seletivo e desempenhado
atividades junto ao Municipio, no periodo maximo de 02 (dois) anos, participar
de novo procedimento seletivo, com excecao naqueles casos em que nao tenha
sido completado aquele lapso temporal, ou seja, tera direito de compensacao
do saldo de tempo remanescente.
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AREA ESCOLARIDADE

e Estar cursando Ensino Médio, Ensino
Médio EJA, Técnico em Secretariado,

Servigos Administrativos Técnico em Administracdo, Técnico em
Contabilidade, Técnico em Informatica,
Técnico em Gestao de Tecnologia da
Informacao. Nivel Superior  em
Administracao, Gestdao Publica, Ciéncias
Contabeis, Analise e desenvolvimento de
sistemas (ADS)

e Superior em Pedagogia, Sociologia,
Letras - Portugués, Matematica, Ciéncias

Educacao Bioldgicas, Geografia, Histdria, Quimica,
Fisica, Educacdo Fisica, Filosofia, Artes,
Educacao Especial e Ciéncias da Religido.

e Superior em Farmacia, Enfermagem,

Saude Nutrigdo e Fisioterapia.

e Medicina

e Técnico em Enfermagem

Assessoria Juridica e Superior em Direito.

Agricultura e Meio e Tecndlogo em Gestdo Ambiental ou
Ambiente Engenheiro Ambiental

Agronomia

Técnico em Meio Ambiente

Técnico Agricola

Técnico em zootecnia

Técnico em agropecuaria

Superior em Arquitetura e Urbanismo.

Planejamento Industria e

Comeércio o Engenharia Civil
Assisténcia Social e Superior em Servigo Social ou Psicologia.
LEIA-SE:

2. DAS VAGAS

2.1. O Processo Seletivo de Estagiarios visa ao preenchimento de vagas para os
Cursos 0s quais nao mais existem candidatos na fila de espera com relacao ao
ultimo processo seletivo.

OBSERVAGCAO: Em conformidade com a Lei Federal n® 11.788, de
25.09.2008, que disciplina a matéria de estagio, fica vedado ao candidato que
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por ventura ja tenha participado de outro processo seletivo e desempenhado
atividades junto ao Municipio, no periodo maximo de 02 (dois) anos, participar
de novo procedimento seletivo, com excecao naqueles casos em que nao tenha
sido completado aquele lapso temporal, ou seja, tera direito de compensacao
do saldo de tempo remanescente.

AREA

ESCOLARIDADE

Servicos Administrativos

e Estar cursando Ensino Médio, Ensino
Médio EJA, Técnico em Secretariado,
Técnico em Administracdo, Técnico em
Contabilidade, Técnico em Informatica,
Técnico em Gestdo de Tecnologia da
Informagao. Nivel Superior em
Administracao, Gestdo Publica, Ciéncias
Contabeis, Andlise e desenvolvimento de
sistemas(ADS), Ciéncia da Computacao,
Marketing, @ Gestdo de  Recursos
Humanos, Gestao Financeira.

e Superior em Pedagogia, Sociologia,
Letras - Portugués, Matematica, Ciéncias

Educacao Bioldgicas, Geografia, Histdria, Quimica,
Fisica, Educacao Fisica, Filosofia, Artes,
Educacao Especial e Ciéncias da Religido.
e Superior em Farmacia, Enfermagem,
Saude Nutrigdo e Fisioterapia.

e Medicina
e Técnico em Enfermagem

Assessoria Juridica

e Superior em Direito.

Ambiente

Agricultura e Meio

e Tecndlogo em Gestdao Ambiental ou
Engenheiro Ambiental

Agronomia

Técnico em Meio Ambiente

Técnico Agricola

Técnico em zootecnia

Técnico em agropecuaria

Comércio

Planejamento Industria e

e Superior em Arquitetura e Urbanismo.
Engenharia Civil, Gestao Comercial, Gestao
da Producao Industrial, Gestao da
Qualidade, Logistica, Processos Gerenciais

Assisténcia Social

e Superior em Servigo Social ou Psicologia.

GESTAO 2021-2024




PREFEITURA MUNICIPAL DE CACEQUI
sy Estadodo Rio Grande do Sul

ONDE SE LE:

ANEXO I

ESPECIFICAGOES DAS FUNGCOES A SEREM DESEMPENHAS
1 SERVICOS ADMINISTRATIVOS:

1.1 Estar Cursando Nivel Superior em Administracdao, Gestao Publica,
Ciéncias Contabeis.
Estar cursando Nivel Técnico em Contabilidade, Administracao,

Informatica.
Analise e desenvolvimento de Sistemas (ADS)

Auxiliar no cadastro de pessoas; prestar informacgdes ao publico, clientes e
colaboradores — desde que devidamente instruidos; controlar agenda;
Atendimento telefonico; anotar recados; auxiliar no controle de estoque e de
ficharios; auxiliar na preparacao de malotes slips e manuscritos; auxiliar na
emissdao de notas fiscais; redigir documentos — correspondéncias oficiais;
auxiliar a coleta de assinaturas em documentos, atuar como usuarios do
sistema informatizado; protocolar documentos. auxilio na montagem
organizagao e durante as atividades a serem desenvolvidas em eventos,
elaborar instrumentos de controle, relatérios e planilhas, realizar o controle de
documentos. Auxiliar na classificacao e contabilizacao das despesas, receitas e
movimentagdes financeiras. Elaborar quadros demonstrativos, relatérios e
tabelas, compilando dados contabeis. Participar da elaboragdo de balancetes e
balancos, aplicando normas contabeis. Organizar demonstrativos e relatérios de
comportamento das dotacOes orcamentarias. Manter arquivo da documentacao
relacionada a contabilidade. Executar tarefas pertinentes a area de atuacao,
utilizando-se de equipamentos e programas de informatica. Executar outras
tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor. Executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo. Instalar e configurar
softwares e hardwares, orientando os usuarios nas especificacoes e comandos
necessarios para sua utilizacdo. Realizar trabalhos de digitacdo. Organizar e
controlar os materiais necessarios para a execucao das tarefas de operagao.
Auxiliar na executacao e controle dos servicos de processamento de dados nos
equipamentos que opera. Auxiliar na execugao e no suporte técnico necessario
para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com substituicao,
configuracao e instalagdo de mddulos, partes e componentes. Administrar

cdpias de segurancga, impressao e seguranc¢a dos equipamentos em sua area de
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atuacao. Controlar e zelar pela correta utilizacao dos equipamentos. Ministrar
treinamento em area de seu conhecimento. Auxiliar na execucado de planos de
manutencao, dos equipamentos, dos programas, das redes de computadores e
dos sistemas operacionais. Atuar na analise, planejamento, direcao e controle
na area junto a departamentos, organizacao, conferéncia e arquivo de
documentos administrativos, financeiro, contabil e da darea de recursos
humanos, elaboracao de instrumentos de controle, relatorios, planilhas,
calculos, digitar dados, emitir documentos, auxiliar no setor contabil, financas,
administrativo e de recursos humanos. Atuar na analise, planejamento, direcao
e controle na drea junto a gestdo publica municipal, auxiliar organizacao.
Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.

2 — EDUCAGAO

2.1 Estar cursando Ensino Superior em Pedagogia, Letras — Portugués,
Matematica, Ciéncias Bioldgicas, Geografia, Historia, Quimica, Fisica,
Educacao Fisica, Filosofia e Ciéncias da Religido

Auxiliar na preparacao de planos de aula, atuar no desenvolvimento da
coordenacao motora, habitos de higiene, recreacdo, lazer, liberdade de
expressao, socializacao e criatividade, auxiliar em projetos educativos, prestar
orientacdes educacionais. Auxiliar aos alunos nas atividades fisicas, em
gincanas, em campeonatos e assessorar projetos educativos e atuar na
pesquisa aplicada a area de educacao.

3- SAUDE

3.1 Estar cursando Superior em Farmacia, Enfermagem, Nutricdo,
Fisioterapia e Medicina
Estar cursando Nivel Técnico em Enfermagem

Acompanhar pacientes, atendimento e informagdes aos pacientes, auxiliar
no preparo de pacientes para exames, fornecer orientagdes sobre os cuidados
com a saude, auxiliar na verificacdo de sinais vitais, no controle da alimentacao
e na administracdo de medicamentos, prestar auxilio aos médicos quando
solicitado.

Analisar relatorios de clientes e produtos; atualizar dados sobre
medicamentos; auxiliar no atendimento ao publico; fazer triagem de estoque;
participar da revisdo periodica de produtos; participar no gerenciamento de
residuos.
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4 - ASSESSORIA JURIDICA
4.1 Estar cursando Superior em Direito.

Auxiliar em atividades inerentes ao desempenho das atribuicdes para o
cotidiano dos servicos executados na Procuradoria/Assessoria Juridica do
Municipio. Elaborar e digitar pegas processuais, convénios e contratos,
Manuseio de documentos, arquivo, informatica, atendimento telefonico e ao
publico. Auxiliar na pesquisa de jurisprudéncias, doutrinas, normas e leis, bem
como o controle de prazos e idas ao Foérum.

5-AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

5.1 Estar cursando Superior em Gestao Ambiental, Engenheiro Ambiental,
Agronomia, Técnico em Meio Ambiente, Técnico Agricola, Técnico em
zootecnia, Técnico agropecuario.

Desenvolver atividades inerentes ao desempenho das atribuicdes, auxiliando
nos estudo, planejamento, projeto e especificagdo; Estudo de viabilidade
técnica-econdmica, assisténcia, assessoria de obras e servicos técnicos;
Vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento, laudo e parecer técnico; pesquisa,
analise, experimentacdo, ensaio e divulgagdo técnica, mensuracao e controle de
qualidade de obra e servico técnico, montagem, operacao, reparo ou
manutencao.

6- PLANEJAMENTO INDUSTRIA E COMERCIO
6.1 Superior Arquitetura e Urbanismo; Engenharia Civil.

Desenvolver atividades inerentes ao desempenho das atribuicdes, auxiliando
nos estudo, planejamento, projeto e especificagao; Estudo de viabilidade
técnica-econdmica, assisténcia, assessoria de obras e servicos técnicos;
Vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento, laudo e parecer técnico; pesquisa,
analise, experimentacdo, ensaio e divulgagdo técnica, mensuracao e controle de
qualidade de obra e servico técnico, montagem, operacao, reparo ou
manutencao.

7 - ASSISTENCIA SOCIAL
7.1 Estar cursando Superior em Servico Social ou Psicologia.

Auxiliar no cadastro de pessoas; prestar informagdes ao publico, clientes e
colaboradores — desde que devidamente instruidos; controlar agenda;
Atendimento telefonico; anotar recados; auxiliar no controle de estoque e de
ficharios; auxiliar na preparacao de malotes slips e manuscritos; auxiliar na
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emissao de notas fiscais; redigir documentos — correspondéncias oficial; auxiliar
a coleta de assinaturas em documentos, atuar como usudrios do sistema
informatizado; protocolar documentos. auxilio na montagem organizagao e
durante as atividades a serem desenvolvidas em eventos, elaborar instrumentos
de controle, relatdrios e planilhas, realizar o controle de documentos. Auxiliar a
identificar e desvendar padroes de comportamento humano, através da
observagdo, interpretacdo e também da interacdo direta com as pessoas.
Auxiliar nas tarefas de realizacdao ou orientacao de estudos e pesquisas no
campo do servigos social, preparacao de programas de trabalho referentes ao
servico social; auxiliar na orientacao de trabalhos nos casos de reabilitacao
profissional; auxiliar na triagem dos casos apresentados para estudo, prestando
orientacdo com vistas a solugdo adequada do problema; auxiliar na orientacao
da selecao socio-econOmica para a concessao de bolsas de estudo e outros
auxilios do Municipio; selecionar candidatos a amparos pelos servigos de
assisténcia a velhice, a infancia abandonada; a cegos, etc.; auxiliar nos
levantamentos sécio-econdmicos com vistas a planejamento habitacional das
comunidades; pesquisar problemas relacionados com o trabalho; atuar em
programas ou projetos de salde e/ou outros programas e projetos efetuados
em convénio com a Unido, Estados e Municipios; executar outras tarefas
correlatas.

LEIA-SE:

ANEXO I

ESPECIFICACOES DAS FUNGOES A SEREM DESEMPENHAS

2 SERVICOS ADMINISTRATIVOS:
1.1 Estar Cursando Nivel Superior em Administracdao, Gestao Publica,
Gestao de Recursos Humanos, Gestao Financeira, Marketing, Ciéncias
Contabeis, Ciéncia da Computacao.

Estar cursando Nivel Técnico em Contabilidade, Administracao,
Informatica.

Estar cursando Analise e desenvolvimento de Sistemas (ADS).

Auxiliar no cadastro de pessoas; prestar informagdes ao publico, clientes e
colaboradores — desde que devidamente instruidos; controlar agenda;
Atendimento telefonico; anotar recados; auxiliar no controle de estoque e de
ficharios; auxiliar na preparacdo de malotes slips € manuscritos; auxiliar na
emissdo de notas fiscais; redigir documentos — correspondéncias oficiais;
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auxiliar a coleta de assinaturas em documentos, atuar como usuarios do
sistema informatizado; protocolar documentos. Auxilio na montagem
organizacao e durante as atividades a serem desenvolvidas em eventos,
elaborar instrumentos de controle, relatérios e planilhas, realizar o controle de
documentos. Auxiliar na classificacao e contabilizacao das despesas, receitas e
movimentacdes financeiras. Elaborar quadros demonstrativos, relatdrios e
tabelas, compilando dados contabeis. Participar da elaboracao de balancetes e
balancos, aplicando normas contabeis. Organizar demonstrativos e relatdrios de
comportamento das dotacOes orcamentarias. Manter arquivo da documentacao
relacionada a contabilidade. Executar tarefas pertinentes a area de atuagao,
utilizando-se de equipamentos e programas de informatica. Executar outras
tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor. Executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo. Instalar e configurar
softwares e hardwares, orientando os usuarios nas especificacdes e comandos
necessarios para sua utilizacdo. Realizar trabalhos de digitacdao. Organizar e
controlar os materiais necessarios para a execucao das tarefas de operagao.
Auxiliar na executacao e controle dos servigos de processamento de dados nos
equipamentos que opera. Auxiliar na execugdao e no suporte técnico necessario
para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com substituicao,
configuracao e instalagdo de mddulos, partes e componentes. Administrar
cdpias de segurancga, impressao e seguranga dos equipamentos em sua area de
atuacdo. Controlar e zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos. Ministrar
treinamento em area de seu conhecimento. Auxiliar na execucdo de planos de
manutencao, dos equipamentos, dos programas, das redes de computadores e
dos sistemas operacionais. Atuar na analise, planejamento, direcdao e controle
na area junto a departamentos, organizacdo, conferéncia e arquivo de
documentos administrativos, financeiro, contdbil e da darea de recursos
humanos, elaboracdao de instrumentos de controle, relatorios, planilhas,
calculos, digitar dados, emitir documentos, auxiliar no setor contabil, financas,
administrativo e de recursos humanos. Atuar na analise, planejamento, direcao
e controle na darea junto a gestdo publica municipal, auxiliar organizacao.
Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.

2 — EDUCAGAO:

2.1 Estar cursando Ensino Superior em Pedagogia, Letras — Portugués,
Matematica, Ciéncias Bioldgicas, Geografia, Historia, Quimica, Fisica,
Educacao Fisica, Filosofia e Ciéncias da Religido.

Auxiliar na preparacao de planos de aula, atuar no desenvolvimento da
coordenacdo motora, habitos de higiene, recreacdo, lazer, liberdade de

expressao, socializacao e criatividade, auxiliar em projetos educativos, prestar
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orientacdes educacionais. Auxiliar aos alunos nas atividades fisicas, em
gincanas, em campeonatos e assessorar projetos educativos e atuar na
pesquisa aplicada a area de educacao.

3- SAUDE:

3.1 Estar cursando Superior em Farmacia, Enfermagem, Nutricdo,
Fisioterapia e Medicina.
Estar cursando Nivel Técnico em Enfermagem.

Acompanhar pacientes, atendimento e informagdes aos pacientes, auxiliar
no preparo de pacientes para exames, fornecer orientacdes sobre os cuidados
com a saude, auxiliar na verificacdo de sinais vitais, no controle da alimentacao
e na administracdo de medicamentos, prestar auxilio aos médicos quando
solicitado.

Analisar relatérios de clientes e produtos; atualizar dados sobre
medicamentos; auxiliar no atendimento ao publico; fazer triagem de estoque;
participar da revisdao periddica de produtos; participar no gerenciamento de
residuos.

4 - ASSESSORIA JURIDICA:
4.1 Estar cursando Superior em Direito.

Auxiliar em atividades inerentes ao desempenho das atribuigdes para o
cotidiano dos servicos executados na Procuradoria/Assessoria Juridica do
Municipio. Elaborar e digitar pecas processuais, convénios e contratos,
Manuseio de documentos, arquivo, informatica, atendimento telefénico e ao
publico. Auxiliar na pesquisa de jurisprudéncias, doutrinas, normas e leis, bem
como o controle de prazos e idas ao Forum.

5-AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE:

5.1 Estar cursando Superior em Gestao Ambiental, Engenharia
Ambiental, Agronomia, Técnico em Meio Ambiente, Técnico Agricola,
Técnico em zootecnia, Técnico agropecuario.

Desenvolver atividades inerentes ao desempenho das atribuicOes,
auxiliando nos estudo, planejamento, projeto e especificacao; Estudo de
viabilidade técnica-econdmica, assisténcia, assessoria de obras e servigos
técnicos; Vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e parecer técnico;
pesquisa, analise, experimentacao, ensaio e divulgacdo técnica, mensuragao e
controle de qualidade de obra e servico técnico, montagem, operacao, reparo
ou manutengao.
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6- PLANEJAMENTO INDUSTRIA E COMERCIO:

6.1 Estar cursando Superior Arquitetura e Urbanismo; Engenharia
Civil, Gestao Comercial, Gestao da Producao Industrial, Gestao da
Qualidade, Logistica, Processos Gerenciais.

Desenvolver atividades inerentes ao desempenho das atribuigOes,
auxiliando nos estudo, planejamento, projeto e especificacao; Estudo de
viabilidade técnica-econ6mica, assisténcia, assessoria de obras e servicos
técnicos; Vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e parecer técnico;
pesquisa, analise, experimentacao, ensaio e divulgacdo técnica, mensuragao e
controle de qualidade de obra e servico técnico, montagem, operacao, reparo
ou manutengao.

Acompanhar as etapas de producao e o resultado final, visando garantir
que estes estdo de acordo com o que é previsto pelas normas e diretrizes
gerais, definir os métodos de padrdes de qualidade, adaptar os processos aos
parametros de normas, prestar suporte técnico ao time de engenharia, realizar
auditorias de verificagao da qualidade.

7 - ASSISTENCIA SOCIAL:
7.1 Estar cursando Superior em Servico Social ou Psicologia.

Auxiliar no cadastro de pessoas; prestar informagdes ao publico, clientes e
colaboradores — desde que devidamente instruidos; controlar agenda;
Atendimento telefonico; anotar recados; auxiliar no controle de estoque e de
ficharios; auxiliar na preparacao de malotes slips e manuscritos; auxiliar na
emissdo de notas fiscais; redigir documentos — correspondéncias oficial; auxiliar
a coleta de assinaturas em documentos, atuar como usuarios do sistema
informatizado; protocolar documentos. auxilio na montagem organizacao e
durante as atividades a serem desenvolvidas em eventos, elaborar instrumentos
de controle, relatdrios e planilhas, realizar o controle de documentos. Auxiliar a
identificar e desvendar padroes de comportamento humano, através da
observacdo, interpretacdo e também da interacdo direta com as pessoas.
Auxiliar nas tarefas de realizacao ou orientacao de estudos e pesquisas no
campo do servigos social, preparacao de programas de trabalho referentes ao
servigco social; auxiliar na orientacdo de trabalhos nos casos de reabilitacao
profissional; auxiliar na triagem dos casos apresentados para estudo, prestando
orientacao com vistas a solucao adequada do problema; auxiliar na orientacao
da selecao socio-econOmica para a concessao de bolsas de estudo e outros
auxilios do Municipio; selecionar candidatos a amparos pelos servicos de
assisténcia a velhice, a infancia abandonada; a cegos, etc.; auxiliar nos
levantamentos sdcio-econdmicos com vistas a planejamento habitacional das
comunidades; pesquisar problemas relacionados com o trabalho; atuar em
programas ou projetos de salde e/ou outros programas e projetos efetuados
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em convénio com a Unido, Estados e Municipios; executar outras tarefas
correlatas.

Cacequi, RS, 12 de maio de 2021

Ana Paula Machado Mendes Del Olmo
Prefeita Municipal
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